
บทที่ 1 
หนังสือเดินทางและการตรวจลงตรา 
(Passport and Visa Issuance) 

 

 

 

 

 

            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนังสือเดินทาง (Passport)  
และประเภทหนังสือเดินทาง 

 
หนังสือเดินทาง คือ หนังสือเ ดินทางท่ี คุ้มครองคนสัญชาติของตนท่ีเดินทางไป

ต่างประเทศ คนต่างด้าวท่ีจะเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรไทยต้องมีหนังสือเดินทางหรือเอกสาร
ใช้แทนหนังสือเดินทางอันถูกต้องและรัฐบาลไทยยอมรับ กล่าวคือต้องเป็นเอกสารการเดินทางซึ่ง
รัฐบาลของประเทศนั้นๆ ออกให้แก่คนสัญชาติตน 

หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง ท่ีคนต่างด้าวจะสามารถใช้เดิน 
ทางเข้ามาในราชอาณาจักรได้นั้น ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1 . ต้ อ ง เ ป็ น หนั ง สื อ เ ดิน ท าง หรื อ เ อก สา ร ใ ช้ แ ทน ห นั ง สื อ เ ดิ นท าง ท่ี ถู ก ต้ อ ง
สมบูรณ์ กล่าวคือ ต้องออกให้โดยรัฐบาลของประเทศผ ู้ถือหน ังสือเดินทางหรือองค์การระหว่าง
ประเทศท่ีประเทศไทยให้การรับรอง 

๒. ต้องเป็นเอกสารเดินทางซึ่งรัฐบาลของประเทศนั้นๆ ออกให้แก่คนสัญชาติตนหรือ 
ออกให้แก่คนสัญชาติอื่นท่ีได้รับอนุญาตให้มีถ่ินพ านักในประเทศของตน 

๓. เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางต้องเป็นเอกสารท่ีมุ่งหมายให้ใช้เป็นเอกสารในการ 
เดินทางไปต่างประเทศแทนหนังสือเดินทาง 

๔. ต้องมีหน้าเอกสารถูกตอ้งครบถ ้วน ไม่อยูใ่นสภาพช ารุด เสียหาย อนุญาตให้ใช้เดิน 
ทางเข้าประเทศไทยได้ รวมท้ังสามารถใช้เดินทางกลับประเทศผู้ออกเอกสารเดินทางได้ 

๕. ในหนังสือเดินทาง หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง ต้องระบุรายละเอียด 
ต่างๆ ท่ีส าาคัญ ดังนี้ 

- เอกสารดังกล่าวเป็นหนังสือเดินทาง หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
- สัญชาติของผู้ถือ (กรณีท่ีไม่มีสัญชาติจะต้องระบุชัดเจนว่า “Stateless”) 
- องค์กรของรัฐท่ีออก 
- ช่ือ สกุล ของผู้ถือ 
- วัน เดือน ปี เกิด และสถานท่ีเกิดของผู้ถือ 
- ต าหนิรูปพรรณและมีรูปถ่ายของผู้ถือ 
- ช่ือประเทศท่ีผู้ใช้หนังสือเดินทางหรือเอกสารเดินทางจะเดินทางไปได้ 
- วัน เดือน ปี สถานท่ีออกเอกสาร 
- วันหมดอายุของเอกสาร 
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หนังสือเดินทางแบ่งเป็น ๖ ประเภท 
๑. หนังสือเดินทางทูต/Diplomatic Passport 
๒. หนังสือเดินทางราชการ/Official Passport 
๓. หนังสือเดินทางกึ่งราชการ/Public Affairs Passport 
๔. หนังสือเดินทางธรรมดา/Ordinary Passport 
๕. หนังสือเดินทางสหประชาชาติ/United Nation Passport 
๖. หนังสือเดินทางหมู่/Collective Passport (จะใช้เดินทางระหว่างประเทศท่ีมีความตกลง

กันเท่านั้น) ปัจจุบันประเทศท่ีใช้หนังสือเดินทางหมู่ คือ มาเลเซีย ฟิลิปปินส์ สิงคโปร์และอินโดนีเซีย
หนังสือประเภทนี้จะใช้ได้ครั้งเดียวเท่านั้น เมื่อเดินทางกลับไปยังประเทศตนจะหมดอายุทันที (การ
ใช ้ต้องเดินทางเข้าตามจ าานวนคนท่ีระบุไว้ แต่หากเดินทางมาไม่ครบตามจ าานวนที่ระบุไว้  การตรวจ
อนุญาตเข้าราชอาณาจักรให้หมายเหตุใต้ตราขาเข้าว่า “อนุญาต (จ านวน) คน ยกเว้น...(ช่ือ)...ไม่ได้ร่วม
เดินทาง) 

หนังสือเดินทางที่ประเทศไทยไม่ให้การยอมรับ ตัวอย่าง เช่น 
๑. EU Laissez - passer 
๒. World Passport (World Service Authority) 
๓. Kinderausweis (ใบสุทธิบัตรเด็กท่ีออกให้แก่เด็กสัญชาติเยอรมันหรือเด็กท่ี 

เกิดในประเทศเยอรมันท่ีมีอายุไม่ถึง ๑๕ ปี) 
๔ . ห นั ง สื อ เ ดิ น ท า ง ส า ธ า ร ณ รั ฐ ตุ ร กี แ ห่ ง ไ ซ ป รั ส เ ห นื อ  (Turkish 

Republic of Northern Cyprus) 
๕ . ห น ัง ส ือ เ ด ิน ท า ง ห ร ือ เ อ ก ส า ร ก า ร เ ด ิน ท า ง ที ่อ อ ก 

โดย MoroNational Liberation Front (MNLF) หรือ Moro Bangsa Liberation Front  องค์กร
แบ ่งแยกดินแดนอื่นในฟิลิปปินส์ เป็นต้น 

 

การตรวจลงตรา (Visa Issuance) 
การตรวจลงตรา (Visa Issuance) หมายถึง การประทับตราหรือการลงข้อความ 

ในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางของคนต่างด้าวโดยเจ้าพนักงานของรัฐ เพื่อ
แสด ง ว  ่า ผ  ู้เ ดิ น ท า ง ไ ด้ รั บอ นุ ญ า ต ให้ เข้ ามาพ านั ก  เ ดิ น ท า ง ผ่ าน แ ละ เ ดิ น ทา งอ อ ก จ าก
ราชอาณาจักร อ านาจการด าเนินการดังกล่าวเป็นไปตามบทบัญญัติแห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.
๒๕๒๒ รวมทั้งประกาศและกฎกระทรวงมหาดไทยที่ออกตามความ ในพระราชบัญญัติฉบับนี้ 
บ่อยครั้งคนต่างด้าวเกิดความสับสนระหว่างอายุใช้งานการตรวจลงตรา (Validity of Visa) และ
ระยะเวลาพำนักในราชอาณาจักร (Period of Stay) อายุการใช้งานการตรวจลงตราเป็นเรื่องท่ี
เจ้าหน้าท่ีสถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุลใหญ่ต้องพิจารณาก าหนดให้แก่ผู้ร้อง ตามประเภทการ
ต ร ว จ ล ง ต ร า แ ล ะ ก า ห น ด ก า ร เ ดิ น ท า ง ข อ ง ผู้ ร้ อ ง  เ ช ่น  ใ ห ้ม ีอ า ย ุก า ร ใ ช ้ง า น ไ ด้
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๓  เ ดื อ น  ห รื อ  ๖  เ ดื อ น  ห รื อ  ๑  ปี  เ ป็ น ต้ น  (ใ น แ ผ่ น ป ะ ต ร ว จ ล ง ต ร า ใ ช้ ค า ว่ า
Enter before หรือ Expiry date) 

ส าหรับระยะเวลาพ านักในราชอาณาจักร (Period of Stay) นั้นเป็นเรื่องท่ี 
เจ้าหน้าที่ตรวจคนเข้าเมืองจะใช้ดุลยพินิจอนุญาตให้พ านัก  (Stay Permit) ให้แก่ ผู้ได้รับการตรวจลง
ตราท่ีเดินทางเข้ามายังประเทศไทย ตัวอย่างเช ่น ประเภทคนเดินทางผ่าน จะให้พ านักได้ไม่
เกนิ ๓๐ วัน ประเภท นักท่องเท่ียวไม่เกิน ๖๐ วัน  และประเภทคนอยู่ช่ัวคราว ไม่เกิน ๙๐ วัน โดย 
ระยะเวลาท่ีได้รับอนุญาตให้พำน ักในราชอาณาจักรจะปรากฏอยู่ในตราประทับขาเข้าของพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจคนเข้าเมือง 

 

ประเภทการตรวจลงตรา (Type of Visa) 
ก า รตร วจลงต ร าปร ะกอบ ด้ วย  ประ เภทข องการ ตร วจล งตร า  (Type 

of Visa) รหัสก ากับ (Category of Visa) จ านวนครั้งท่ีใช้ได้ (Number of Entry) และอายุของการ
ตรวจลงตรา (Validity of Visa) ซึ่งมีประเภทต่างๆ ดังต่อไปนี้ 

๑. Diplomatic Visa /ประเภททูต 
๒. Official Visa /ประเภทราชการ 
๓. Non-Immigrant Visa /ประเภทคนอยู่ช่ัวคราว 
๔. Tourist Visa /ประเภทนักท่องเท่ียว 
๕. Transit Visa /ประเภทเดินทางผ่านราชอาณาจักร 
๖. Immigrant Visa/ประเภทคนเข ้ามามีถิน่ท่ีอยู่ในราชอาณาจักร 
๗. Non-Quota Immigrant Visa /ประเภทคนเข้าเมืองนอกจากกำหนดจ านวนคนต่าง 

ด้าวซึ่งเข้ามามีถิน่ท่ีอยู่ในราชอาณาจักร 
๘. Courtesy Visa /ประเภทอัธยาศัยไมตรี 
๙. Visa on Arrival /ประเภทนักท่องเท่ียวท่ีขออนุญาตตามช่องทางอนุญาต ด่าน 

ตรวจคนเข้าเมือง 
๑๐. Special Entry Visa /ประเภทคนอยู่ช่ัวคราวพิเศษ 
๑๑. Non-LA/แรงงาน ๓ สัญชาติ (เมียนมา ลาว กัมพูชา) 
๑๒. ACMECS Single Visa /การตรวจลงตราเดียวในกรอบยุทธศาสตร์ความร่วมมือ 

ทางเศรษฐกิจ อิรวดี-เจ้าพระยา-แมน่้ าโขง 
๑๓. Privilege Entry Visa/ประเภทคนอย ู่ช่ัวคราวเปน็กรณีพเิศษในการตรวจลงตรา 

จะต้องระบุ รหัสกำกับ (Category of Visa) ของประเภทการตรวจลงตราไว้ด้วย เพื ่อแสดง
วัตถุประสงค์หรือกิจกรรมท่ีคนต่างด้าวประสงค์จะเข้ามาในราชอาณาจักร มีดังนี้ 

๑)  D (Diplomatic) การปฏิบัติหน้าท่ีทางการทูตหรือกงสุล 
๒)  F (Official) การปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 
๓)  TR (Tourist) การท่องเท่ียว 
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๔)  MT (Medical Treatment) การรับการรักษาพยาบาล 
๕) S (Sport) การเข้าร่วมกิจกรรมด้านกีฬา 
๖) TS (Transit) การเดินทางผ่านราชอาณาจักร 
๗) C (Captain or Crew) การเป็นผู้ควบคุมพาหนะหรือคนประจ าพาหนะ 
๘) B (Business) การประกอบธุรกิจและการท างาน 
๙) IM (Investment Through Ministry) การลงทุนท่ีได้รับความเห็นชอบจาก 

กระทรวง ทบวง กรม ท่ีเกี่ยวข้อง 
๑๐) IB (Investment Through BOI)  การลงทุนภายใต้กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 

การลงทุน 
๑๑) ED (Education) การศึกษา ดูงาน ฝึกอบรม 
๑๒) M (Mass Media) ส่ือมวลชน 
๑๓) R (Religion) การเผยแผ่ศาสนา 
๑๔) RS (Research and Science) การค ้นคว้าทางวิทยาศาสตร์ 
๑๕) EX (Expert) การปฏิบัติงานด้านช่างฝีมือหรือผู้เช่ียวชาญ 
๑๖) O (Others) การอื่นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

 

หน่วยงานที่มีอ านาจในการตรวจลงตรา 

๑. ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง มีอ านาจในการตรวจลงตราได้ ๗ ประเภท ดังนี้ 
๑.๑ Courtesy Visa /ประเภทอัธยาศัยไมตรี 
๑.๒ Visa on Arrival/ประเภทนักท่องเท่ียวที่ขออนุญาตตามช่องทางอนุญาตด่าน 

ตรวจคนเข้าเมือง 
๑.๓ Special Entry Visa /ประเภทคนอยู่ช่ัวคราวพิเศษ 
๑.๔ Non-LA/แรงงาน ๓ สัญชาติ (พม่า ลาว กัมพูชา) 
๑.๕ Privilege Entry Visa/ประเภทคนอยู่ช่ัวคราวเป็นกรณีพิเศษ 
๑.๖ Non-quota Immigrant Visa/ประเภทคนเข้าเมืองนอกก าหนด 
๑.๗ Non-immigrant Visa/ประเภทคนอยู่ช่ัวคราวและยังมีอ านาจในการเปล่ียน 

ประเภทการตรวจลงตราจากประเภทนักท่องเที่ยวและประเภทคนเดินทางผ่านให้เป็น ประเภทคน
อยู่ช่ัวคราวได้ 

๒. สถานเอกอัครราชทูตและสถานกงสุลไทย มีอ านาจตรวจลงตราประเภท ทูต  
ราชการ คนเดินทางผ่าน นักท่องเท่ียว คนอยู่ช่ัวคราว คนเข้ามามีถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร และ
ประเภทอัธยาศัยไมตรี 
 
 
 
 



๓. สถานกงสุลกิตติมศักด์ิของไทย มีอ านาจตรวจลงตราประเภทคนเดินทางผ ่าน  นัก 
ท่องเท่ียว คนอยู่ ช่ัวคราว และประเภทอ ัธยาศัยไมตรี (ตรวจลงตราให้เฉพาะผู้ถือหนังสือเดินทาง
ธรรมดา) แต่มีสถานกงสุลกิตติมศักดิบ์างแห่งได้รบัอนุญาตใหต้รวจลงตราประเภททูตและราชการดว้ย 
เช่น สถานกงสุลกิตติมศักด์ิ ณ เมืองฮอนโนลูลู 

๔. กระทรวงการต่างประเทศ มีอ านาจแก้ไขการตรวจลงตราที่สถานเอก-อัครราชทูต/
สถานกงสุลให้รหัสผ ิดพลาด  เปลี ่ยนประเภทการตรวจลงตราต่างๆ  ให ้เป ็นประเภททูต 
ราชการ และอัธยาศัยไมตรีและให้การตรวจลงตราประเภท Re-entry Visa ส าหรับบุคคลในคณะทูต
และสถานกงสุลในประเทศไทย (เฉพาะประเทศที่ไม่มีความตกลงยกเว้นการตรวจลงตราหนังสือ
เดินทางกับรัฐบาลไทย) และองค์การระหว่างประเทศในไทย 
 
 ระยะเวลาการอนุญาตแต่ละประเภทของการตรวจลงตรา 

๑. Diplomatic Visa และ Official Visa หากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจพบ 
หนังสือเดินทางที่ม ีการตรวจลงตรา (Visa) ดังกล่าวข้างต้น ต้องประทับตราอนุญาตให้อยู่ ใน
ราชอาณาจักรได้ไม่เกิน ๙๐ วัน และหมายเหตุ D และ F 

๒. Non-Immigrant Visa รหัสต่างๆ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะประทับตราอนุญาตให้ 
อยู ่ในราชอาณาจักรได้ไม่เกิน ๙๐ วัน แล้วหมายเหตุ Non-(รหัส) กรณี Non รหัสต่างๆ และ
ม ีA ต่อท้าย อนุญาตไม่เกิน ๑ ปี เช่น Non O-A 

๓. Tourist Visa หากพนักงานเจ ้าหน้าท่ีตรวจพบหน ังสือเด ินทางท่ีมีการตรวจลง 
ตรา (Visa) ดังกล่าวข้างต้น จะประทับตราอนุญาตให้อยู่ ในราชอาณาจักรได้ไม่เกิน ๖๐ วัน แล้ว
หมายเหตุ TR 

๔. Transit Visa หากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจพบหนังสือเดินทางท่ีมีการตรวจลง 
ตรา (Visa) ดังกล่าวข้างต้นจะประทับตราอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรได้ไม่เกิน ๓๐ วัน แล้วหมาย
เหตุ TS 

๕. Non-Quota Immigration Visa จะออกให้กับผู้มีถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร หาก 
พนักงานเ จ้าหน้า ท่ีตรวจพบและวีซ่ ายังใช้ ไ ด้อยู่ ให  ้ประทับตราอนุญาตให้ เ ข้ามาและอยู่ ใน
ราชอาณาจ ักรเช่นเดยวกับคนไทยโดยไม่ต้องก าาหนดวันอนุญาตส้ินสุดและให้หมายเหตุไว้ว่า “คน
ภายใน” 

๖. Courtesy Visa หากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจพบหนังสือเดินทางท่ีมีการตรวจลง 
ตรา (Visa) ดังกล่าวข้างต้น จะประทับตราอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรได้ไม่เกิน ๙๐ วัน แล้วหมาย
เหตุ CY 

๗. Visa on Arrival พนกงานเจาหนาทจะประทบตราอนญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรได้ 
ไม่เกิน ๑๕ วัน แล้วหมายเหตุ TR-๑๕ 
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๘. คนต่างด้าวท่ีถือบัตรเอกสิทธิ์พิเศษ (Thailand Elite) มีสิทธิได้รับการตรวจลง 
ตราประเภทคนอยู่ช่ัวคราวเป็นกรณีพิเศษ (Special Entry Visa) รหัส SE พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะ
ประทับตราอนุญาตให้อยู่ ในราชอาณาจักรได้ ๙๐ วัน ทุกครั้งท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรแล้ว
หมายเหตุ SE 

๙. คนต่างด้าวสัญชาติเมยีนมา ลาวและกมัพูชาท่ีถอื หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน 
หน ังสือเดินทาง โดยได้รับการตรวจลงตราประเภทคนอยู่ชั่วคราวที่เข้ามาในราชอาณาจักรเพื ่อการ
ท างานภายใต้เง่ือนไขตามบันทึกความเข ้าใจระหว่างรัฐบาลแห่งราชอาณาจักรไทยกับรัฐบาลแห่ง
สหภาพเมียนมา รัฐบาลแห่งสาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว และรัฐบาลแห่งราชอาณาจักร
กัมพูชาว่าด้วยความร่วมมือด้านการจ้างแรงงาน พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะประทับตราอนุญาตให้อยู่ใน
ราชอาณาจักรได้ ๒ ปี (ตามประกาศกระทรวงมหาดไทย ผนวก ค.) แล้วหมายเหตุ Non-LA 

๑๐. ACMECS Single Visa หากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจพบหนังสือเดินทางท่ีมีการ 
ตรวจลงตรา ACMECS Single Visa ที ่ออกโดยสถานทูตหรือสถานกงสุลไทย ให้ประทับตรา
อนุญาตใหอ้ยูใ่นราชอาณาจักรไม่เกิน ๖๐ วัน แล้วหมายเหตุ ASV 

กรณีเป็นการตรวจลงตราท่ีออกโดยสถานทูตหรือสถานกงสุลกัมพชูาให้จัดเกบ็เงิน 
ค่าธรรมเนียมการตรวจลงตราของฝ่ายไทยก่อนเป็นจำนวนเงิน  ๑,๐๐๐ บาท แล้วประทับตราอนุญาต
ใหอ้ยู่ ในราชอาณาจักรไม่เกิน ๖๐ วัน แล้วหมายเหตุ ASV 

๑๑. คนต่างด้าวที่ถือบัตรสมาชิกพิเศษ (Thailand Privilege Card) มีสิทธิได้รับการ 
ตรวจลงตราประเภทคนอยู่ช่ัวคราวเป็นกรณีพิเศษ (Privilege Entry Visa) รหัส PE พนักงานเจ้าหน้าท่ี
จะประทับตราอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรได้ ๑ ปีทุกครั ้งที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรแล้ว
หมายเหตุ PE 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตารางสรุปรายชื่อประเทศที่ได้รับยกเว้นการตรวจลงตรา 
(ข้อมูล ม.ค. 2557) 
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