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ขั้นตอนการปฏบิัตงิานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure (SOP)) 
การใช้รถยนต์ไฟฟ้าตรวจการณ์อัจฉรยิะ (SMART PATROL CAR : SPC) 

ตามท่ี ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง (สตม.) ได้จัดหารถยนต์ไฟฟ้าตรวจการณ์อัจฉริยะ (SMART PATROL CAR : 
SPC) มาใช้ในการปฏิบัติภารกิจ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเพิ่มศักยภาพและขีดความสามารถในการออกตรวจป้องกัน 
ปราบปรามอาชญากรรม และให้บริการ ให้ความช่วยเหลือและอ านวยความสะดวก ตรวจสอบ ดูแล ควบคุม และจัดระเบียบ
คนต่างด้าวที่พ านักอาศัยอยู่ในราชอาณาจักร นั้น เพื่อให้การใช้รถยนต์ไฟฟ้าตรวจการณ์อัจฉริยะปฏิบัติภารกิจต่าง ๆ ตามท่ี
กล่าวมา ได้ด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อย มีความคุ้มค่า มีประสิทธิภาพสูงสุด ตรงตามเจตนารมณ์ของผู้บังคับบัญชา อีกท้ัง
ใหเ้ป็นไปตามท่ีกฎหมาย ระเบียบ ข้อก าหนด และประกาศของทางราชการท่ีเกี่ยวข้องก าหนดไว้ จึงได้จัดท า คู่มือขั้นตอน
การปฏิบัติงานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure (SOP)) การใช้รถยนต์ไฟฟ้าตรวจการณ์อัจฉริยะ ขึ้น 
เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติต่อไป โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ส่วนท่ี 1 
บทท่ัวไป 

ข้อ 1 ในคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure (SOP)) การใช้รถยนต์ไฟฟ้า
ตรวจการณ์อัจฉริยะ นี้ 

(1) “คู่มือ” หมายความว่า คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure 
(SOP)) การใช้รถยนต์ไฟฟ้าตรวจการณ์อัจฉริยะ 

(2) “ผู้บัญชาการ” หมายความว่า ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
(3) “ผู้บังคับการ” หมายความว่า  ผู้บังคับการในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมือง หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
(4) “กองบังคับการ” หมายความว่า กองบังคับการในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
(5) “รถยนต์” หมายความว่า รถยนต์ไฟฟ้าตรวจการณ์อัจฉริยะ (SMART PATROL CAR : SPC) 
(6) “หน่วยงาน” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด หรือด่านตรวจคนเข้าเมือง แล้วแต่กรณี 
(7) “หัวหน้าหน่วยงาน” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจระดับ ผู้ก ากับการ รองผู้ก ากับการ หรือสารวัตร 

แล้วแต่กรณี ท่ีด ารงต าแหน่งเป็น หัวหน้าตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด หรือหัวหน้าด่านตรวจคนเข้าเมือง นั้น ๆ 
(8) “ข้าราชการ” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ข้อ 2 ให้ผู้บัญชาการมีอ านาจตีความ วินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามคู่มือนี้ รวมท้ังออกประกาศ ค าส่ัง 
ข้อบังคับอื่น ๆ เพื่อให้มีการปฏิบัติตามคู่มือนี้ 

 

ส่วนท่ี 2 
การใช้รถยนต์ 

ข้อ 3 ให้ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน มีอ านาจใช้และอนุญาตให้ข้าราชการใช้รถยนต์ในสังกัด    
ของตนออกปฏิบัติภารกิจราชการในเขตอ านาจการรับผิดชอบหรือเขตพื้นท่ีการปกครอง เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมของ
ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง กองบังคับการ หน่วยงาน หรือเพื่อประโยชน์ของราชการอื่น ๆ ได้ เว้นแต่ผู้บัญชาการจะส่ัง        
เป็นอย่างอื่น โดยใบอนุญาตใช้รถยนต์นั้น ให้ใช้ตามแบบ 3 ท้ายคู่มือนี้ 
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ข้อ 4 ข้าราชการผู้ขับรถยนต์จะต้องมีใบอนุญาตขับขี่รถยนต์โดยถูกต้องตามกฎหมายและการขับก็ต้องปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อก าหนด ประกาศ ค าส่ัง อื่น ๆ ของทางราชการท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด เช่น การใช้สัญญาณ          
ไฟวับวาบ การใช้เสียงสัญญาณไซเรน หรือเสียงสัญญานอย่างอื่น หรือการใช้ความเร็วให้เหมาะสมกับเหตุการณ์ เป็นต้น 

ข้อ 5 ข้าราชการผู้ขับรถยนต์ต้องแต่งเครื่องแบบให้เรียบร้อยอยู่เสมอ  ผู้ท่ีไปในรถยนต์ก็จะต้องแต่งเครื่องแบบ    
ส่วนข้าราชการท่ีไม่แต่งเครื่องแบบ หรือคนอื่นๆ ท่ีไม่มีสิทธิแต่งเครื่องแบบจะไปในรถยนต์ไม่ได้ เว้นแต่ 

(1) เมื่อผู้บังคับบัญชาต้ังแต่ช้ันสารวัตร หรือผู้รักษาการแทนต าแหน่งนั้น ๆ ขึ้นไป ส่ังเป็นลายลักษณ์อักษร 
ให้ไปรับส่งผู้ใดในหน้าท่ีราชการ อาทิ เช่น การไปรับส่ง ผู้เสียหาย ผู้ต้องหา ผู้เจ็บป่วย พยานน าผู้พิพากษา เผชิญสืบ หรือน า
ครูอาจารย์ไปสอนตามโรงเรียนต่าง ๆ เป็นต้น เมื่อได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาดังกล่าวข้างต้นแล้ว หากผู้ขับรถยนต์ไป
ประสบเหตุการณ์ต่าง ๆ ในระหว่างทาง ซึ่งเป็นการสมควรท่ีจะอนุญาตให้บุคคลอื่นท่ีไม่ได้แต่งเครื่องแบบได้ 
โดยสารไปในรถยนต์ด้วยในเมื่อเห็นว่าเป็นประโยชน์ต่อราชการของส านักงานต ารวจแห่งชาติก็ผ่อนผันให้โดยสารไปในรถได้ 
แต่เมื่อกลับแล้วให้รายงานถึงเหตุผลท่ีได้ปฏิบัติไปให้ผู้บังคับบัญชาท่ีส่ังได้ทราบ 

(2) ข้าราชการต ารวจซึ่งได้รับอนุญาตให้ไม่ต้องแต่งเครื่องแบบมาปฏิบัติงานตามประมวลระเบียบการ
ต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 22 บทท่ี 3 ข้อ 1 เมื่อมีราชการจ าเป็นท่ีจะต้องโดยสารรถยนต์ไปปฏิบัติหน้าท่ีราชการก็ให้   
ผู้มีอ านาจตาม (1) เป็นผู้พิจารณาส่ังอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงโดยสารไปในรถยนต์ได้ 

ข้าราชการผู้ขับรถยนต์ข้อ (1) (2) นั้น จะต้องแต่งเครื่องแบบให้เรียบร้อยเสมอ 
ข้อ 6 กรณีส่วนราชการต่างสังกัด องค์กรภาคเอกชน หรือประชาชน ขอความร่วมมือหรือขอรับการสนับสนุน      

รถยนต์เพื่อใช้ในการปฏิบัติภารกิจของส่วนราชการ องค์กรภาคเอกชน หรือประชาชนนั้น จะต้องท าเป็นหนังสือขออนุญาต  
ใช้รถยนต์ต่อผู้มีอ านาจอนุญาตใช้รถยนต์ระดับหัวหน้าหน่วยงานขึ้นไป เว้นแต่ผู้บัญชาการจะส่ังเป็นอย่างอื่น  

ข้อ 7 ให้ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง กองบังคับการ และหน่วยงาน จัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ประจ ารถ   
แต่ละคัน สมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบ 4 ท้ายระเบียบนี้ 
 ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ และหัวหน้าหน่วยงาน ต้องควบคุมข้าราชการท่ีผู้ขับรถ ให้ลงรายการไปตามความ
เป็นจริง 

ข้อ 8 ข้าราชการท่ีน ารถยนต์ออกไปปฏิบัติภารกิจราชการนั้น จะต้องน าอุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ัง     
มากับรถยนต์ อาทิเช่น เครื่องตรวจหนังสือเดินทางแบบพกพา กล้องตรวจการณ์ เครื่องคอมพิวเตอร์แบบเคล่ือนท่ี 
(Notepad/Notebook) กล้องวีดีทัศน์ท่ีใช้ส าหรับการเช่ือมต่อกับคอมพิวเตอร์แบบเคล่ือนท่ี (Web Camera) กล้องวิดีทัศน์
ติดหมวก ปืนไฟฟ้า เครื่องพิมพ์ใบเสร็จ และอื่น ๆ นั้น ไปใช้ในการปฏิบัติภารกิจให้เกิดความคุ้มค่าและมีประสิทธิภาพสูงสุด 
และต้องใช้อุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีดังกล่าวด้วยความระมัดระวัง และดูแลรักษาเยี่ยงวิญญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์
ของตน 

ข้อ 9 การน ารถยนต์ออกไปปฏิบัติภารกิจราชการนั้น ให้ผู้ขับขี่ตระหนักว่าจะต้องใช้พลังงานไฟฟ้าในการ
ขับเคล่ือนรถยนต์เป็นอันดับแรก ส่วนการใช้น้ ามันเป็นเช้ือเพลิงในการขับเคล่ือนรถยนต์นั้นให้เป็นอันดับรอง  

ข้อ 10 ใหผู้้บังคับการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี  รายงานผลการใช้รถยนต์ตามแบบรายงานและห้วงเวลา
ท่ีส านักงานตรวจคนเข้าเมืองก าหนด 
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ส่วนท่ี 3 
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง 

ข้อ 11 การเก็บรักษารถยนต์ให้ ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุมดูแลและรับผิดชอบ        
ในการเก็บรักษารถยนต์ในสังกัดของตน โดยให้เก็บรักษาในสถานท่ีเก็บหรือบริเวณสถานท่ีต้ังของกองบัญชาการ กองบังคับ
การ หรือหน่วยงานแล้วแต่กรณี 

ข้อ 12 ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน จะพิจารณาอนุญาตให้น ารถยนต์ไปเก็บรักษาท่ีอื่นเป็นการ
ช่ัวคราวหรือเป็นครั้งคราวก็ได้ ในกรณีต่อไปนี้ คือ  

(1) กองบัญชาการ กองบังคับการ หรือหน่วยงาน ไม่มีสถานท่ีเก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ หรือ  
(2) มีราชการจ าเป็นและเร่งด่วนหรือการปฏิบัติราชการลับ  
การอนุญาตให้น ารถยนต์ไปเก็บรักษาท่ีอื่นเป็นการช่ัวคราวอันเนื่องมาจากกองบัญชาการ กองบังคับการ   

หรือหน่วยงาน ไม่มีสถานท่ีเก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ ให้ผู้ควบคุมดูแลรับผิดชอบในการเก็บรักษารถยนต์ จัดท ารายงาน   
ขออนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลความจ าเป็นและรายละเอียดของสถานท่ีท่ีจะน ารถยนต์ไปเก็บรักษา ซึ่งแสดงให้เห็นได้       
อย่างชัดเจนว่ามีความปลอดภัยเพียงพอ เสนอต่อผู้มีอ านาจใช้ตามข้อ 2 เพื่อพิจารณาอนุญาต 

เมื่อได้มีการพิจารณาอนุญาตตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้รายงานผลการพิจารณาดังกล่าวไปตามล าดับช้ันจนถึง      
ผู้บัญชาการ เพื่อให้ผู้บัญชาการรายงานไปยังปลัดส านักนายกรัฐมนตรีและส านักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบ  

ข้อ 13 ในกรณีท่ีเกิดการสูญหายหรือเสียหายข้ึนกับรถยนต์ในระหว่างการเก็บรักษาท่ีอื่นเป็นการช่ัวคราว ตามข้อ 8 
ผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนให้แก่ทางราชการ  เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าได้ใช้ความระมัดระวังดูแลรักษา       
เยี่ยงวิญญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์ของตนแล้ว และการสูญหายและเสียหายนั้นมิได้เกิดขึ้นจากความประมาทเลินเล่อ     
อย่างร้ายแรงของผู้เก็บรักษา แต่หากการสูญหายหรือเสียหายนั้นเกิดขึ้นเนื่องจากการน าไปใช้ในการอื่น ให้ผู้อื่นใช้ หรือน าไป
เก็บไว้ ณ ท่ีท่ีมิได้รับอนุญาตผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชอบทุกกรณี แม้ว่าจะเกิดเหตุสุดวิสัย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าถึงอย่างไร    
การสูญหายหรือเสียหายก็จะเกิดแก่รถยนต์นั้น  

ข้อ 14 ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง กองบังคับการ และหน่วยงานมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการดูแล รักษา ซ่อมบ ารุง
รถยนต์ในสังกัดของตน รวมท้ังอุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ังมากับรถยนต์คันดังกล่าว ให้อยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะใช้งาน
ได้ดีอยู่เสมอ 

  เพื่อให้การดูแล รักษา ซ่อมบ ารุงรถยนต์รวมท้ังอุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ังมากับรถยนต์ตามวรรค
หนึ่ง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ ให้ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ด าเนินการ 
ดังนี้ 

(1) จัดให้มีข้าราชการเป็นผู้รับผิดชอบในการ ดูแล รักษา ตรวจสอบ ซ่อมบ ารุง รถยนต์และระบบ
เทคโนโลยีท่ีติดต้ังมากับรถยนต์ ท้ังในขณะออกปฏิบัติภารกิจราชการ และไม่ได้ออกปฏิบัติภารกิจราชการแล้วแต่กรณี 

(2) จัดท าแผนการดูแลรักษา ตรวจสอบ ซ่อมบ ารุง รถยนต์และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ังมากับรถยนต์    
ซึ่งแผนดังกล่าวอาจประกอบไปด้วยแผนการตรวจสอบ ซ่อมบ ารุง ตามวงรอบท้ังท่ีเป็นรายวัน รายสัปดาห์ รายเดือน หรือ
รายปี 
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การตรวจสภาพรถยนต์ การบ ารุงรักษารถยนต์นั้น ให้ยึดถือระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 35 
ยานพาหนะของหลวง เป็นแนวทางในการด าเนินการ ส่วนการบ ารุงรักษารถยนต์ท่ัวไป เช่น การเติมหรือเปล่ียนน้ ามันเครื่อง 
น้ ามันเบรค ไส้กรองน้ ามันเครื่อง แบตเตอรี่ เป็นต้น ให้กระท าเป็นครั้งคราวตามท่ีระบุไว้ในคู่มือการใช้ของรถยนต์ประเภท
ยี่ห้อนั้น ๆ และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณของส านักงานตรวจคนเข้าเมืองได้เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บัญชาการ  

ข้อ 15 ให้ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง กองบังคับการ หรือหน่วยงาน ด าเนินการตรวจสอบและดูแลสภาพรถยนต์ 
ในสังกัดของตน มิให้มีมลพิษทางอากาศ และระดับเสียงจากท่อไอเสียเกินระดับมาตรฐานท่ีกระทรวงวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี
และส่ิงแวดล้อมก าหนด  

ในการเริ่มตรวจสอบมลพิษของรถยนต์ตามวรรคหนึ่งให้อยู่ในดุลพินิจของผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ ท่ีจะ
พิจารณาด าเนินการได้ตามความเหมาะสม 

 นอกจากการตรวจสอบมลพิษของรถยนต์ตามวรรคสองแล้ว ให้มีการตรวจสอบมลพิษทุกระยะ 6 เดือน 
หรือทุกระยะทาง 15,000 กิโลเมตร แล้วแต่จะถึงก าหนดอย่างใดก่อน และภายหลังการซ่อมบ ารุงท่ีเกี่ยวกับระบบการท างาน
ของเครื่องยนต์ทุกครั้ง เมื่อพบว่ารถยนต์คันใดมีมลพิษเกินระดับมาตรฐานให้ด าเนินการแก้ไขซ่อมบ ารุงหรือปรับแต่งสภาพ
เครื่องยนต์ให้ดีทันที  

 ให้กองบังคับการอ านวยการ รายงานผลการด าเนินการตรวจสอบมลพิษดังกล่าวให้กระทรวงวิทยาศาสตร์  
เทคโนโลยีและส่ิงแวดล้อม อย่างน้อยปีละครั้ง  

เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถยนต์ ให้ข้าราชการผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลรักษารถ รีบรายงาน
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับไปจนถึงผู้บัญชาการทราบทันที การรายงานกรณีรถเสียหายให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับนั้น ให้
รายงานตาม แบบ 5 ท้ายระเบียบนี้  

 ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าว มาใช้
บังคับตามระเบียบนี้ด้วย 

ข้อ 16 ให้ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง กองบังคับการ หรือหน่วยงาน จัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถยนต์    
แต่ละคันในสังกัดของตนตามตัวอย่างแบบ 6 ท้ายระเบียบนี้ 

ข้อ 17 ผู้ใดกระท าการโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือกระท าการโดยมีเจตนาทุจริต 
หรือปราศจากอ านาจ หรือนอกเหนืออ านาจหน้าท่ี ถือว่าผู้นั้นกระท าผิดวินัยต ารวจ 

ข้อ 18 การต่อทะเบียนรถยนต์ตามกฎหมายและระเบียบของกรมขนส่งทางบก เรื่องการท าประกันภัยรถยนต์     
และเรื่องทางทะเบียนอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ให้เป็นหน้าท่ีของกองบังคับการอ านวยการ กองบัญชาการต ารวจท่องเท่ียว หรือผู้ท่ี
ได้รับมอบหมายแล้วแต่กรณี 

ข้อ 19 ใหผู้้บัญชาการ ผู้บังคับการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ควบคุมก ากับดูแลให้มีการใช้ การเก็บรักษา
และซ่อมบ ารุงรถยนต์ ให้เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ.2523 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม และ
ระเบียบ ค าส่ัง อื่น ๆ ของทางราชการอย่างเคร่งครัด 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure (SOP)) 
การใช้เรือยนต์ตรวจการณ ์

ตามท่ี ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง (สตม.) ได้จัดหา เรือยนต์ตรวจการณ์ มาใช้ในการปฏิบัติภารกิจ โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นพาหนะในการออกตรวจสกัดกั้น สอดส่องดูแล และเฝ้าระวังพื้นท่ีแนวชายแดนท่ีเป็นล าน้ าและชายฝ่ัง
ทะเล และออกตรวจป้องกัน ปราบปรามอาชญากรรม และให้บริการ ให้ความช่วยเหลือและอ านวยความสะดวก ตรวจสอบ 
ดูแล ควบคุม และจัดระเบียบคนต่างด้าวท่ีมาท่องเท่ียวหรือพ านักอาศัยอยู่ในพื้นท่ีตามแนวล าน้ า ชายฝ่ังทะเล เกาะแก่ง    
ต่าง ๆ หรือตามยานพาหนะทางน้ าต่าง ๆ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการป้องกัน ปราบปรามอาชญากรรม การให้บริการ      
ให้ความช่วยเหลือ อ านวยความสะดวก รวมท้ัง การตรวจสอบ ดูแล ควบคุม และการจัดระเบียบคนต่างด้าวให้มากยิ่งขึ้นนั้น 
เพื่อให้การใช้เรือยนต์ตรวจการณ์ปฏิบัติภารกิจต่าง ๆ ตามท่ีกล่าวมา ได้ด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อย มีความคุ้มค่า         
มีประสิทธิภาพสูงสุด ตรงตามเจตนารมณ์ของผู้บังคับบัญชา อีกท้ังให้เป็นไปตามท่ีกฎหมาย ระเบี ยบ ข้อก าหนด และ
ประกาศของทางราชการท่ีเกี่ยวข้องก าหนดไว้ จึงได้จัดท า คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานมาตรฐาน (Standard Operation 
Procedure (SOP)) การใช้เรือยนต์ตรวจการณ์ ขึ้น เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติต่อไป โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 

 

ส่วนท่ี 1 
บทท่ัวไป 

ข้อ 1 ในคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure (SOP)) การใช้เรือยนต์ตรวจ
การณ์ นี้ 

(1) “คู่มือ” หมายความว่า คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานมาตรฐาน (Standard Operation Procedure 
(SOP)) การใช้เรือยนต์ตรวจการณ์ 

(2) “ผู้บัญชาการ” หมายความว่า ผู้บัญชาการส านักงานตรวจคนเข้าเมือง หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
(3) “ผู้บังคับการ” หมายความว่า  ผู้บังคับการในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมือง หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
(4) “กองบังคับการ” หมายความว่า กองบังคับการในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
(5) “เรือ” หมายความว่า เรือยนต์ตรวจการณ์ 
(6) “หน่วยงาน” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด หรือด่านตรวจคนเข้าเมือง แล้วแต่กรณี 
(7) “หัวหน้าหน่วยงาน” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจระดับ ผู้ก ากับการ รองผู้ก ากับการ หรือสารวัตร 

แล้วแต่กรณี ท่ีด ารงต าแหน่งเป็น หัวหน้าตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด หรือหัวหน้าด่านตรวจคนเข้าเมือง นั้น ๆ 
(8) “ข้าราชการ” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
(9) “ผู้ควบคุมเรือ” หรือ “นายเรือ” หรือ “นายท้ายเรือ” หมายความว่าข้าราชการต ารวจในสังกัด

ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง หรือบุคคลใด ๆ ท่ีมีคุณสมบัติเป็น “ผู้ควบคุมเรือ” หรือ “นายเรือ” หรือ “นายท้ายเรือ” ได้ตาม
กฎหมาย และได้รับการแต่งต้ังหรือมอบหมายจาก ผู้บัญชาการ  ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ให้มีหน้าท่ี
รับผิดชอบเรือ 
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(10) “พลประจ าเรือ” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดส านักงานตรวจคนเข้าเมืองท่ีได้รับการ
แต่งต้ังหรือมอบหมายจากผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ให้มีหน้าท่ีท าการประจ าอยู่ในเรือ 

ข้อ 2 ให้ผู้บัญชาการมีอ านาจตีความ วินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามคู่มือนี้ รวมท้ังออกประกาศ ค าส่ัง 
ข้อบังคับอื่น ๆ เพื่อให้มีการปฏิบัติตามคู่มือนี้ 

 

ส่วนท่ี 2 
การใช้เรือ 

ข้อ 3 ให้ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน มีอ านาจใช้และอนุญาตให้ข้าราชการใช้เรือในสังกัดของตน 
ออกปฏิบัติภารกิจราชการในเขตอ านาจการรับผิดชอบหรือเขตพื้นท่ีการปกครอง เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมของส านักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง กองบังคับการ หน่วยงาน หรือเพื่อประโยชน์ของราชการอื่น ๆ ได้ เว้นแต่ผู้บัญชาการจะส่ังเป็นอย่างอื่น  

ข้อ 4 การใช้เรือออกปฏิบัติภารกิจ จะต้องก าหนดแผนการปฏิบัติภารกิจซึ่งประกอบไปด้วยอาณาเขตและพื้นท่ี      
ท่ีออกไปปฏิบัติภารกิจ อัตราก าลังเจ้าหน้าท่ี และระยะเวลาท่ีใช้ในการออกไปปฏิบัติภารกิจด้วย โดยการขออนุญาตใช้เรือนั้น 
ให้ใช้ตามแบบขออนุญาตใช้เรือท่ีแนบท้ายคู่มือนี้ 

ข้อ 5 เมื่อเรือได้รับอนุญาตให้ออกไปปฏิบัติภารกิจ ให้ผู้ควบคุมเรือเป็นผู้มีอ านาจหน้าท่ีในการบังคับบัญชา ก ากับ
ดูแล และควบคุมเรือ ต้ังแต่ออกปฏิบัติภารกิจ จนกระท่ังส้ินสุดการปฏิบัติภารกิจดังกล่าว โดยต้องปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ
ข้อบังคับการเดินเรือ ตลอดจน กฎ ระเบียบ และข้อบังคับอื่นใดของทางราชการ ด้วย 

ข้อ 6 เมื่อน าเรือออกไปปฏิบัติภารกิจราชการนั้น ให้น าอุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ังมากับเรือ อาทิเช่น 
เครื่องตรวจหนังสือเดินทางแบบพกพา เครื่องคอมพิวเตอร์แบบเคล่ือนท่ี (Notepad/Notebook) และอื่นๆ นั้น ไปใช้ในการ
ปฏิบัติภารกิจให้เกิดความคุ้มค่าและมีประสิทธิภาพสูงสุด และต้องใช้อุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีดังกล่าวด้วยความ
ระมัดระวัง และดูแลรักษาเย่ียงวิญญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์ของตน 

ข้อ 7 ในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉินหรือกรณีเร่งด่วนซึ่งไม่อาจหลีกเล่ียงได้ เช่น ภัยธรรมชาติหรือเหตุการณ์ต่างๆ ถ้าหาก
ล่าช้าแล้วจะเกิดความเสียหายกับเรือ หรือเกิดความเสียหายต่อประชาชน ประเทศชาติเป็นอย่างยิ่ง ให้สามารถน าเรือออกไป
ปฏิบัติภารกิจนอกเหนืออ านาจการอนุญาตใช้เรือของตนก่อนได้ และให้รายงานช้ีแจงเหตุผลและความจ าเป็นเร่งด่วน          
ซึ่งไม่อาจหลีกเล่ียงได้ หรือพฤติการณ์ท่ีล่าช้าแล้วจะเกิดความเสียหายกับเรือ หรือเกิดความเสียหายต่อประชาชน 
ประเทศชาติเป็นอย่างยิ่งในครั้งนั้นๆ ให้ผู้บังคับบัญชาผู้มีอ านาจอนุญาตใช้เรือทราบในโอกาสแรก 

ข้อ 8 กรณีส่วนราชการต่างสังกัด องค์กรภาคเอกชน หรือประชาชน ขอความร่วมมือหรือขอรับการสนับสนุนเรือ 
เพื่อใช้ในการปฏิบัติภารกิจของส่วนราชการ องค์กรภาคเอกชน หรือประชาชนนั้น จะต้องท าเป็นหนังสือขออนุญาตใช้เรือต่อ
ผู้มีอ านาจอนุญาตใช้เรือระดับหัวหน้าหน่วยขึ้นไป เว้นแต่ผู้บัญชาการจะส่ังเป็นอย่างอื่น  

ข้อ 9 การให้ความร่วมมือหรือสนับสนุนเรือตามข้อ 8 ผู้ควบคุมเรือเป็นผู้มีอ านาจหน้าท่ีในการบังคับบัญชา ก ากับ
ดูแลและควบคุมเรือ และบุคคลภายนอกท่ีอยู่บนเรือ ต้ังแต่ออกปฏิบัติภารกิจจนกระท่ังส้ินสุดการปฏิบัติภารกิจของส่วน
ราชการ องค์กรภาคเอกชน หรือประชาชน ผู้ขอความร่วมมือ หรือขอรับการสนับสนุนเรือนั้น เว้นแต่กรณีท่ีผู้พิจารณาอนุมัติ
มอบหมายเป็นอย่างอื่น 

ข้อ 10 ให้ผู้บังคับการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี  รายงานผลการใช้เรือตามแบบรายงานและห้วงเวลาท่ี
ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองก าหนด 
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ส่วนท่ี 3 
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง 

ข้อ 11 ให้ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาส่ังให้น าเรือในสังกัดของตน      
ไปจอดและเก็บรักษาไว้ ณ ท่ีใดๆ ท่ีเห็นว่ามีความปลอดภัยกับเรือและสามารถน าออกมาใช้ปฏิบัติภารกิจได้อย่างสะดวก 
ท้ังนี้ต้องไม่ขัดกับกฎหมาย กฎข้อบังคับการเดินเรือ ตลอดจนระเบียบ และข้อบังคับอื่นใดของทางราชการ 

 ในกรณีท่ีไม่สามารถจัดหาสถานท่ีจอดเก็บรักษาเรือ ท่ีเห็นว่ามีความปลอดภัยกับเรือและสามารถน าออกมา
ใช้ปฏิบัติภารกิจได้อย่างสะดวก หรือหากน าเรือไปจอดในสถานท่ีดังกล่าวแล้วจะขัดกับกฎหมาย กฎข้อบังคับการเดินเรือ 
ตลอดจนระเบียบและข้อบังคับอื่นใดของทางราชการ ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาตามวรรคหนึ่ง สามารถเช่าสถานท่ีจอดและเก็บ
รักษาเรือเห็นว่ามีความปลอดภัยกับเรือและสามารถน าออกมาใช้ปฏิบัติภารกิจได้อย่างสะดวกของทางภาคเอกชนได้  

ข้อ 12 ให้ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ด าเนินการดังนี้ 
(1) จัดท าประวัติเรือในสังกัด ตามแบบประวัติเรือท่ีแนบท้ายคู่มือนี้  
(2) จัดท าแผนการดูแล ตรวจสอบ บ ารุงรักษาเรือในสังกัด พร้อมท้ังอุปกรณ์และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ัง

มากับเรือล านั้น ท้ังในขณะออกปฏิบัติภารกิจและไม่ได้ออกปฏิบัติภารกิจ ซึ่งแผนดังกล่าวอาจประกอบไปด้วยแผนการดูแล
บ ารุงรักษา  ตามวงรอบท้ังท่ีเป็นรายวัน รายสัปดาห์ รายเดือน และรายปี 

(3) จัดเวรยามเพื่อดูแล ตรวจสอบ บ ารุงรักษาเรือในสังกัด ท้ังในขณะออกปฏิบัติภารกิจและไม่ได้ออก
ปฏิบัติภารกิจแล้วแต่กรณี 

ข้อ 13 ให้ผู้ควบคุมเรือหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีในการดูแล ตรวจสอบ บ ารุงรักษาเรือพร้อมท้ังอุปกรณ์   
และระบบเทคโนโลยีท่ีติดต้ังมากับเรือล านั้น ให้อยู่ในสภาพที่พร้อมจะใช้ปฏิบัติภารกิจอยู่เสมอ เมื่อเสร็จจากการใช้เรือในการ
ปฏิบัติภารกิจแล้วให้น าเรือมาจอด  และเก็บรักษา ณ ท่ีซึ่งมีค าส่ังให้จอดและเก็บรักษา และรายงานสถานภาพของเรือให้ผู้มี
อ านาจอนุญาตใช้เรือทราบด้วยทุกครั้ง 

ข้อ 14 ให้ผู้ควบคุมเรือหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ท าหน้าท่ีตรวจสภาพเรือมีหน้าท่ีจัดท ารายงานซ่อมบ ารุงเรือ       
ซึ่งอาจจะเป็นการซ่อมประจ าปี หรือซ่อมในกรณีฉุกเฉิน แล้วให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาท่ีผู้ควบคุมเรือนั้นสังกัดอยู่ตามล าดับ
ช้ันไปจนถงึผู้บัญชาการ 

ข้อ 15 ให้ผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ท าหน้าท่ีในการบังคับบัญชา ควบคุม ก ากับดูแล 
ผู้ควบคุมเรือหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ด าเนินการตามข้อ 12 และข้อ 13 อย่างเคร่งครัด  

ข้อ 16 ผู้ควบคุมเรือ มีหน้าท่ีต้องใช้ความระมัดระวังในการปฏิบัติราชการ หากเกิดความเสียหายในการปฏิบัติ
ภารกิจ เพราะความประมาท เลินเล่อ ผู้ควบคุมเรือจะต้อง ร่วมรับผิดชอบในทางแพ่งด้วย 

ข้อ 17 กรณีท่ีเรือประสบอุบัติเหตุไม่ว่าเหตุใดๆ ให้มีการด าเนินการ ดังนี้ 
(1) ให้ผู้ควบคุมเรือมีหน้าท่ีรายงานเหตุดังกล่าว ให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับช้ันไปจนถึงส านักงาน

ตรวจคนเข้าเมืองและรายงานไปยังหน่วยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง  
(2) ให้ข้าราชการผู้รับผิดชอบเรือ หรือผู้ท่ีผู้บัญชาการ ผู้บังคับการ หัวหน้าหน่วยงาน แล้วแต่กรณี

มอบหมาย ด าเนินการแจ้งความร้องทุกข์ต่อพนักงานสอบสวนในเขตท้องท่ีท่ีเกิดเหตุหรือในท้องท่ีท่ีอาจเกิดความเสียหายขึ้น
โดยตรงหรือเกิดจากผลกระทบอันเนื่องมาจากอุบัติเหตุนั้น เพื่อใช้ประกอบเป็นหลักฐานในการพิจารณาก าหนดมูลค่าความ
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เสียหายและการตรวจสอบขอเท็จจริงท่ีเกี่ยวข้อง แล้วให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ันไปจนถึงส านักงานตรวจคน
เข้าเมืองทราบ ตามแบบรายงานท้ายระเบียบนี้  

(3) ให้น าระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย หลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของ
เจ้าหน้าท่ีมาใช้บังคับกับกรณีนี้ด้วย 

ข้อ 18 การต่อทะเบียนเรือประจ าปี ตามกฎหมายและระเบียบของกรมขนส่งทางน้ าและพาณิชย์นาวี (กรมเจ้าท่า) 
ให้เป็นหน้าท่ีของกองบังคับการอ านวยการ ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายแล้วแต่กรณี 
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